МКУ «АДМИНИСТРАЦИЯ ВАВИЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ (проект)
00.00.2013                                 д.Вавиловка                                       № 00
Об утверждении Административного регламента 

по осуществлению муниципального земельного контроля 

на территории Вавиловского сельского поселения
         В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Вавиловского сельского поселения, иными правовыми актами.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Вавиловского сельского поселения.

 2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию в местах для обнародования и на официальном сайте Вавиловского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Вавиловского сельского поселения:                                      П.А.Иванов                                                                                        

                                                                             УТВЕРЖДЕН
                                                                           постановлением  Администрации                                                                                           

                                                                        Вавиловского сельского поселения
                                                                          от 00.00.2013 № 00
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по осуществлению муниципального земельного контроля 

на территории Вавиловского сельского поселения 

I. Общие положения

1.  Настоящий Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля (далее - Регламент) разработан в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Вавиловского сельского поселения, иными правовыми актами.

2.  Регламент разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых Администрацией Вавиловского сельского поселения, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Вавиловского сельского поселения (далее - земельный контроль).

3.  Земельный контроль осуществляется за соблюдением требований установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Томской области, использованием земель на территории Вавиловского сельского поселения. 

4.  Земельный контроль осуществляется в форме выездных проверок выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами требований установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Томской области.

5.  Задачей земельного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами требований установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Томской области.

6.  Земельный контроль на территории Вавиловского сельского поселения осуществляет Администрация Вавиловского сельского поселения в лице специалиста 1 категории (финансиста) (далее - Специалист) во взаимодействии с органами государственной власти, осуществляющими земельный контроль в рамках своей компетенции.
7.  Объектами земельного контроля на территории Вавиловского сельского поселения являются земельные участки, расположенные на территории Вавиловского сельского поселения.

8.  При осуществлении земельного контроля используются сведения государственного кадастра недвижимости, иные сведения, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
9.  Земельный контроль осуществляется в следующей последовательности:

1) планирование проверок;

2) подготовка к проведению проверки;

3) проведение проверки, оформление ее результатов (составление актов проверок вручение уведомлений о вызове в уполномоченный орган);

4) направление материалов проверок в уполномоченный орган, осуществляющий государственный контроль за использованием и охраной земель.

2. Порядок планирования и организации проведения выездных проверок

1.  Выездные проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

2.  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала плановой проверки, является постановление администрации Вавиловского сельского поселения о проведении проверки, которым утверждается на год план проверок.

3. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

4. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала внеплановой проверки, является распоряжение Администрации Вавиловского сельского поселения. В распоряжении указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

5.  Лица, в отношении которых проводится проверка по соответствующему земельному участку, уведомляются Администрацией Вавиловского сельского поселения не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о проведении проверки. Заверенная оттиском печати Администрации Вавиловского сельского поселения копия распоряжения о проведении проверки предъявляется руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину.

6.  По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах.

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения руководителя органа муниципального контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

7.  В течение двух недель со дня проведения проверки Глава поселения направляет материалы проверки в уполномоченный орган по осуществлению контроля за использованием и охраной земель для принятия соответствующих мер к нарушителю земельного законодательства.

8. В случае выявления признаков преступления, в течение трех рабочих дней Глава поселения направляет материалы, указывающие на его наличие, в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела.

3. Порядок информирования об осуществлении земельного              контроля путем проведений плановых проверок

1. Для получения информации о процедурах осуществления земельного контроля плановых проверок заявители обращаются:

1) лично в Администрацию Вавиловского сельского поселения (адрес: д.Вавиловка, ул. Центральная, 2);

2) по телефону в Администрации Вавиловсокго сельского поселения  (37 295);

3) в письменном виде почтой (адрес: 636202, Томская обл., Бакчарский район, д.Вавиловка, ул.Центральная, 2).

2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
        1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

2.
Информирование заявителей организуется следующим образом:

1) индивидуальное информирование;

2) публичное информирование.

3. Информирование проводится в форме:

1) устного информирования;

2) письменного информирования.

3. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации Вавиловского сельского поселения при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников Администрации Вавиловского сельского поселения. 

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 10 минут. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

4. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Администрацию Вавиловского сельского поселения осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Глава Вавиловского сельского поселения определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя за подписью Главы поселения. Ответ направляется в письменном виде при письменном обращении заявителя. Письменные обращения заявителей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан.

Если для рассмотрения обращения заявителя необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Главой поселения. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения заявителя, составляет не более чем 30 дней.

5.  Публичное письменное информирование осуществляется Специалистом путем публикации информационных материалов в газете «Бакчарская жизнь».

6.  При ответе на телефонные звонки сотрудник Администрации Вавиловского сельского поселения, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование Администрации. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных
разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник администрации, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заявителей (по телефону или лично) Специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ в установленном порядке. Если факты, содержащиеся в обращении заявителя, требуют дополнительной проверки, Специалист может предложить заявителю обратиться письменно.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Проект ответа подготавливает Специалист, подписывает Глава поселения. Специалист, осуществляющий прием и информирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
Специалист, осуществляющий прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях осуществления земельного контроля и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

4. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления земельного контроля

1.  Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия сотрудников Администрации Вавиловского сельского поселения в досудебном и судебном порядке.
2.  Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) сотрудников Администрации Вавиловского сельского поселения Главе поселения в устной или письменной форме.
3. Обращение должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество гражданина, которым подастся обращение, его место жительства или пребывания, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресовании обращения;

2) должность, фамилию, имя и отчество сотрудника Администрации Вавиловского сельского поселения (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

3) суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
4) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

4. Рассмотрение письменного обращения осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5. Порядок выдачи и форма предписания,                                                   контроль за устранением выявленных нарушений.

1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Томской области на территории Вавиловского сельского поселения, муниципальные инспекторы, проводившие проверку, обязаны в трехдневный срок с момента подписания акта проверки направить юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, допустившему нарушение предписание об устранении выявленных нарушений.

2. Предписание вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении, либо  направляется  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки,  хранящемуся в деле Администрации поселения.
3. Форма предписания утверждается распоряжением администрации поселения и должна содержать следующую информацию: 

сведения о наименовании органа муниципального контроля (надзора); 

дата составления предписания и дата проверки; 

правовые  основания,  цели,  задачи  и  предмет  проверки; 

выявленные нарушения и срок их устранения;

фамилии, имена, отчества и должности специалистов, проводящих проверку.

2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, допустивший нарушения требований муниципальных правовых актов, использования земель на территории Вавиловского сельского поселения, в течение тридцати дней с момента ознакомления с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, должен принять меры по их устранению и представить в Администрацию поселения отчет об устранении выявленных нарушений. При невозможности устранения выявленных нарушений в установленный срок руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель направляет в Администрацию информацию с указанием причин, вследствие которых невозможно устранить выявленные нарушения в установленный срок.

3. Муниципальные инспекторы в течение десяти дней с момента окончания срока, установленного юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю для устранения выявленных нарушений, либо после представления в Администрацию поселения отчета об устранении выявленных нарушений проводят повторную проверку.
4. Срок устранения выявленных нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Томской области, может быть продлен не более чем на тридцать дней, при наличии оснований, вследствие которых невозможно устранить выявленные нарушения в установленный срок.
                                         6. Заключительные положения
1.  Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.                                                                         

Материалы проверок формируются Главой Вавиловского сельского поселения из подлинных документов либо их копий, заверенных оттиском печати Администрации Вавиловского сельского поселения, в хронологическом и логическом порядке в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере архивного дела.

Должностные лица, ответственные за осуществление земельного контроля, несут персональную ответственность.

